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U M O W A   Nr  /EFS+/2026/30-/30+
dotycząca organizacji szkolenia w ramach projektu „Aktywność drogą do zatrudnienia IV”
Regionalny Program Operacyjny Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 współfinansowany z Europejskiego Funduszu Społecznego PLUS

W dniu ………….. w Sandomierzu zawarto umowę pomiędzy:

Powiatem Sandomierskim reprezentowanym przez Starostę Sandomierskiego z pełnomocnictwa, którego działa ………………. – Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy w Sandomierzu zwany dalej                        w umowie „Zamawiającym”,
a 
……………………………………….. reprezentowanym przez ……………………… zwanym dalej „Wykonawcą” o następującej treści:


§ 1

1. Przedmiotem umowy jest zorganizowanie przez Wykonawcę szkolenia               
w formie kursu stacjonarnego/realizowanego za pomocą środków komunikacji elektronicznej/realizowanego hybrydowo o nazwie „………..….” W zakresie określonym 
w programie szkolenia.
2. Szkolenie, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, zostanie przeprowadzone w terminie 
od dnia ……… do dnia ………. dla …….. ( słownie ……) osoby bezrobotnej/poszukującej pracy, zwanej dalej uczestnikiem szkolenia, skierowanym przez Zamawiającego. Liczbę godzin szkolenia ustala się na ……..…. godzin w tym:
- zajęcia teoretyczne-…….… godz.
- zajęcia praktyczne-………..godz. 
3. Szkolenie, o którym mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu odbędzie się w :
1) zajęcia teoretyczne
       ………………………………….
2) zajęcia praktyczne:
       …………………………………
4. Podstawą przyjęcia na szkolenie jest skierowanie wydane przez Zamawiającego uczestnikowi szkolenia.

§ 2

1. Zamawiający przekazuje Wykonawcy w dniu rozpoczęcia szkolenia imienny wykaz osób skierowanych.
2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania czynności będącej przedmiotem niniejszej umowy 
z należytą starannością, czuwania nad ich prawidłową realizacją. 
3. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia, odpowiednie kwalifikacje i warunki do należytego 
wykonania umowy.
4. Wykonawca zapewni odpowiedni sprzęt i pomoce (materiały) dydaktyczne do potrzeb określonego szkolenia, z uwzględnieniem bezpiecznych i higienicznych warunków pracy i nauki. 

§ 3

1. Wykonawca zobowiązuje się w szczególności do:
1) prowadzenia postępowania z tytułu wypadków powstałych w czasie szkolenia oraz w drodze 
do i z miejsca szkolenia, m.in. poprzez: ustalenie okoliczności i przyczyn wypadku; sporządzenie 
dokumentacji powypadkowej; przygotowanie karty okoliczności i przyczyn wypadku przez własny zespół powypadkowy w związku z otrzymaną informacją o wypadku; powiadomienie Zamawiającego 
niezwłocznie o zaistniałym wypadku, wraz z przekazaniem kopii dokumentacji powypadkowej,
2) wykonywania czynności będących przedmiotem Umowy ze szczególną starannością                                               i przeprowadzenie szkolenia zgodnie z programem szkolenia, zawierającym informacje określone 
w § 5 ust. 1 Rozporządzenia i harmonogramem szkolenia,
3)  niezwłocznego wystawienia uczestnikowi szkolenia po pozytywnym jego zakończeniu zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego ukończenie szkolenia i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji zawierających informacje określone w § 5 ust. 3 Rozporządzenia, o ile przepisy odrębne nie stanowią inaczej, 
4)  prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia składającej się z :
a) w przypadku szkolenia stacjonarnego: listy obecności zawierającej imię, nazwisko i podpis uczestnika szkolenia oraz prowadzenia rejestru wydawanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji,
b) w przypadku szkolenia realizowanego za pomocą środków komunikacji elektronicznej albo hybrydowo, zamiast listy obecności, zobowiązanie instytucji szkoleniowej do przekazania na wniosek starosty dokumentacji potwierdzającej uczestnictwo osób skierowanych na szkolenie 
w zajęciach edukacyjnych, w szczególności dokumentacji ich logowań na platformę e-learningową,
c) protokół i karty oceny z okresowych sprawdzianów efektów kształcenia oraz egzaminu 
końcowego, jeżeli zostały przeprowadzone,
d) rejestr wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie szkolenia 
i uzyskanie umiejętności i kwalifikacji, zawierający: numer, imię i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca numer dokumentu stwierdzającego tożsamość, oraz nazwę szkolenia i datę wydania zaświadczenia. 
5) przekazania do PUP najpóźniej w dniu rozpoczęcia szkolenia harmonogramu zajęć na cały okres 
szkolenia:
a) pisemnego informowania Zamawiającego o wszelkich planowanych zmianach 
w harmonogramie zajęć z co najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem,
b) w przypadku odwołania zajęć z przyczyn niezależnych od Wykonawcy informowania 
o tym fakcie najpóźniej w dniu zaistnienia okoliczności,
c) przedstawienia na piśmie propozycji zmian w harmonogramie w terminie 3 dni od zaistnienia  okoliczności wymienionych w lit. b.
2. Dokumentowania potwierdzenia otrzymania materiałów dydaktycznych przez uczestników szkolenia.
3. Dostarczenie do Zamawiającego w terminie 7 dni roboczych po zakończeniu szkolenia dokumentacji obejmującej:
1) w przypadku szkolenia stacjonarnego: oryginał listy obecności wraz z podpisami uczestnika szkolenia. Wykonawca zobowiązany jest do przechowywania kopii list obecności uczestnika szkolenia,
2) w przypadku szkolenia realizowanego za pomocą środków komunikacji elektronicznej albo hybrydowo: dokumentację potwierdzającą uczestnictwo osób skierowanych na szkolenie 
w zajęciach edukacyjnych, w szczególności dokumentacji ich logowań na platformę e-learningową,
3) protokół z egzaminu, jeśli został przeprowadzony,
4) zaświadczenie o ukończeniu szkolenia i inne dokumenty potwierdzające ukończenie szkolenia                             i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji przez uczestnika szkolenia,
5) potwierdzenie wydania uczestnikowi szkolenia materiałów dydaktycznych,
6) anonimową ankietę wypełnioną przez uczestnika szkolenia służącą do oceny szkolenia,
7) informację o nieukończeniu szkolenia lub nieprzystąpieniu do egzaminu końcowego przez uczestnika szkolenia, jeżeli sytuacja taka miała miejsce w związku z realizacją Umowy,
8) informację o niezdaniu egzaminu końcowego przez uczestnika szkolenia, jeżeli sytuacja taka miała miejsce w związku z realizacją niniejszej Umowy, z zastrzeżeniem, że wszystkie dokumenty, 
o których mowa w Umowie muszą być składane w oryginale lub kserokopii potwierdzonej
za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.
4. Bieżącego (maksymalnie w ciągu 2 dni roboczych od daty zaistnienia zdarzenia) informowania na piśmie Zamawiającego o:
1) rezygnacji uczestnika szkolenia z udziału w szkoleniu w trakcie jego trwania,
2) nieobecności uczestnika szkolenia na zajęciach szkoleniowych, 
3) innych okolicznościach mających wpływ na realizację przedmiotu Umowy.
5. Wykonawca zobowiązuje się do umożliwienia przeprowadzenia kontroli dokumentów w zakresie dotyczącym wykonywania zapisów niniejszej umowy. 
6. Sprawowania nadzoru nad frekwencją uczestników szkolenia poprzez:
1) prowadzenie na bieżąco imiennej listy obecności uczestników (potwierdzających swój udział 
w zajęciach własnoręcznym podpisem) oraz przekazywania Zamawiającemu do trzeciego dnia 
roboczego każdego m-ca listy obecności za m-c poprzedni, wraz z potwierdzeniem dla każdej osoby ilości zrealizowanych godzin dydaktycznych zajęć według planu nauczania w danym miesiącu (lista wraz z potwierdzeniem ilości godzin jest niezbędna celem właściwego naliczenia 
stypendium szkoleniowego dla bezrobotnych za m-c poprzedni).
7. Umieszczenia na wydanych zaświadczeniach, certyfikatach, świadectwach, dyplomach logo RPO, flagi RP, Województwo Świętokrzyskie, logo Unii Europejskiej oraz o ile to możliwe informacji, 
że szkolenie zostało sfinansowane w ramach projektu „Aktywność drogą do zatrudnienia IV” Regionalny Program Operacyjny Fundusze Europejskie dla Świętokrzyskiego 2021-2027 (dotyczy szkoleń współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego).
8. Umieszczenia w widocznym miejscu informacji o uczestnictwie w projekcie współfinansowanym 
ze środków Unii Europejskiej w ramach z Europejskiego Funduszu Społecznego.

§ 4

Zamawiający ma prawo do:
1. Wizytacji i monitorowania przebiegu szkolenia przeprowadzanego przez instytucję szkoleniową 
w każdym czasie w trakcie trwania szkolenia w zakresie wywiązywania się ze zobowiązań ujętych 
w niniejszej umowie, jak również w zakresie przeprowadzenia rozmów z wykładowcami, 
uczestnikami szkolenia, przeprowadzenia własnych badań ankietowych, sporządzania w trakcie 
wizytacji notatek. 
2. Uczestnictwa w ocenie końcowej osób szkolonych w charakterze obserwatora.
3. Odstąpienia od umowy i żądania zwrotu przekazanych środków w przypadku nie wywiązania 
się Wykonawcy z warunków umowy i nie przedstawienia zadawalających wyjaśnień.

§ 5

1. Zamawiający pokryje koszt szkolenia w wysokości ………… /słownie: ……………… złotych/ przelewając należną kwotę na konto Wykonawcy. Koszt osobogodziny szkolenia wynosi …….. zł
2. Należność zostanie przekazana po zakończeniu szkolenia w terminie 30 dni od dnia przedłożenia 
faktury Zamawiającemu wraz z wymaganymi dokumentami określonymi w § 3 ust. 3.
3. Za dzień zapłaty uznaje się dzień, w którym Zamawiający wydał polecenie swojemu bankowi dokonania przelewu wynagrodzenia na konto Wykonawcy.  
4. Dopuszcza się możliwość rezygnacji przez uczestników z zajęć przed ich rozpoczęciem. Zamawiający nie pokrywa wówczas kosztów związanych z organizacją zajęć w odniesieniu do tych uczestników.
5. Jeżeli uczestnik szkolenia odbędzie tylko część planowanych zajęć na szkoleniu z powodu:
1) podjęcia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub działalności gospodarczej przez uczestnika     szkolenia w sytuacji, gdy okoliczności te uniemożliwiają kontynuację przez uczestnika szkolenia udziału w zajęciach szkoleniowych skutkującą nieukończeniem szkolenia,
2) chorobą lub sprawowaniem opieki nad chorym członkiem rodziny, w sytuacji gdy okoliczności 
te uniemożliwią kontynuację przez uczestnika szkolenia udziału w zajęciach szkoleniowych skutkującą nieukończeniem szkolenia,
3)  inną usprawiedliwioną lub nieusprawiedliwioną rezygnacją uczestnika szkolenia,
Zamawiający pokryje koszty szkolenia wg kosztu za 1 osobę skalkulowanego proporcjonalnie do ilości faktycznie odbytych przez tego uczestnika zajęć i poniesionych przez Wykonawcę kosztów.

§ 6

1. Zleceniodawca upoważnia do współpracy ze Zleceniobiorcą: 
1. Zleceniobiorca upoważnia do współpracy ze Zleceniodawcą:

§ 7

1. Strony ustalają, że w przypadku rażącego naruszenia warunków niniejszej Umowy, Zamawiającemu przysługuje prawo natychmiastowego rozwiązania niniejszej Umowy.
2. O stwierdzenie nieprawidłowości i uchybień w trakcie realizacji szkolenia, Zamawiający zawiadamia Wykonawcę na piśmie.
3. Za rażące naruszenie warunków niniejszej Umowy uważa się w szczególności:
 1) niedotrzymanie terminu realizacji szkolenia, z wyjątkiem sytuacji, gdy zmiana terminu realizacji szkolenia wynika z przyczyn niezależnych od Wykonawcy,
 2) zatrudnienie przy realizacji Umowy kadry nieposiadającej wymaganych kwalifikacji,
 3) niezrealizowanie lub nienależyte realizowanie programu szkolenia,
 4) niedotrzymanie terminów dostarczenia dokumentacji szkolenia,
 5) nieprowadzenie lub niekompletne prowadzenie wskazanej w Umowie dokumentacji,
 6) złożenie nieprawdziwych lub niepełnych oświadczeń.
4. Rozwiązanie Umowy z powodu rażącego naruszenia jej warunków zwalnia Zamawiającego 
z obowiązku uregulowania należności za przeprowadzone szkolenie.
5. Jeżeli przedmiot Umowy nie zostanie wykonany z winy Wykonawcy i nastąpi rozwiązanie Umowy, Wykonawca może zostać zobowiązany do zwrotu na rzecz Zamawiającego poniesionych przez Zamawiającego wydatków związanych z wypłatą uczestnikowi szkolenia stypendium oraz składek na ubezpieczenie społeczne opłaconych od wypłaconego stypendium.
6. Prawo natychmiastowego rozwiązania Umowy przysługuje Zamawiającemu również w przypadku, gdy:
 1) zostanie złożony wniosek o wykreślenie Wykonawcy z właściwego rejestru bądź gdy Wykonawca     zawiesi prowadzenie działalności gospodarczej;
 2) zostanie wydany nakaz zajęcia majątku Wykonawcy uniemożliwiający lub znacznie utrudniający realizację przedmiotu Umowy;
3) Wykonawca bez uzasadnionych przyczyn nie rozpoczął realizacji przedmiotu Umowy i nie kontynuuje go pomimo dodatkowego wezwania Zamawiającego;
4) Wykonawca narusza przepisy prawa lub postanowienia Umowy w zakresie ochrony danych osobowych.
§ 8

1. Strony ustalają, że okoliczności, które mogą spowodować zmianę zawartej umowy, są następujące:
1)  zmianę na korzyść Zamawiającego polegającą na obniżeniu kwoty kosztów szkolenia,
2) zmianę terminu trwania szkolenia wynikającą z przyczyn niezależnych od Wykonawcy,
3) zmianę terminu egzaminu końcowego wynikającą z przyczyn niezależnych od Wykonawcy,
4) zmianę miejsca wykonania zamówienia (adresu Wykonawcy),
5) zmianę ilości uczestników szkolenia,
6) zmianę wykładowców oraz personelu pomocniczego,
oraz wszelkie inne zmiany, których nie można było przewidzieć, a nie działają na szkodę Zamawiającego.

§ 9

1. W razie sporów mogących wyniknąć w związku z realizacją umowy Strony będą dążyć do ich 
polubownego rozstrzygnięcia, a w przypadku braku porozumienia – poddadzą spór pod rozstrzygnięcie sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego. 
1. W sprawach, których nie reguluje niniejsza umowa, będą miały zastosowanie przepisy:
1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (tj. Dz.U. z 2024r., poz. 1061 z późn. zm.),
2) ustawy z dnia 20 marca 2025 roku o rynku pracy i służbach zatrudnienia (Dz.U. z 2025r.,                       poz. 620 z późn. zm.),
3) rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 24 października 2025 roku       w sprawie sposobu i trybu realizacji przez starostę pomocy bezrobotnym i poszukującym pracy 
 w nabywaniu wiedzy, umiejętności lub kwalifikacji,
4) rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 06 października 2023 roku w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2023r. poz. 2175 z późn. zm.),
5) ustawy z dnia 11.09.2019 roku Prawo zamówieniach publicznych (Dz.U. z 2024r., poz. 1320 
z późn. zm.), 
6) ustawy z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2019r., poz. 1781),
7) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2024 roku, poz. 1530                z późn. zm.)

§ 10

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po 1 dla każdej ze stron.


Wykonawca:                                                                                                           Zamawiający:

















Stwierdzono zgodność z planem finansowym. Środki zabezpieczone.                                 Sprawdzono pod względem formalno-prawnym




…………...…………………………                                                             …………………………………….       Główny Księgowy (data, podpis)                                                                       Kierownik CAZ (data, podpis)














Integralną część umowy stanowią załączniki tj.:
1. Program szkolenia.
2. Harmonogram szkolenia.
3. Wzór anonimowej ankiety dla uczestników szkolenia służącej do oceny szkolenia.
4. Wzór zaświadczenia lub innego dokumentu potwierdzającego o ukończenie szkolenia i uzyskanie umiejętności lub kwalifikacji.
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