ZASADY
DOKONYWANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU NA STAZ LUB SZKOLENIE - PUP
Sandomierz

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(t.j. Dz. U.z 2020 r., poz. 1409 z pdéin. zm.),

llekroc w niniejszych Zasadach mowa jest o:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)

o

,Zasadach" — naleZy przez to rozumiec niniejsze zasady dokonywania zwrotu kosztow
przejazdu na staz lub szkolenie,

»Urzedzie” - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzqgd Pracy w Sandomierzu,
»Dyrektorze Urzedu” - nalezy przez to rozumiec¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Sandomierzu,

»Staroscie” - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Sandomierskiego,

yUstawie” - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy ( t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1409 z pézn. zm.),
»Bezrobotnym” - nalezy przez to rozumie¢ osobe spetniajgcq przestanki art. 2 ustawy,
»O0swiadczeniu”- nalezy przez to rozumiec oswiadczenie o zamiarze korzystania ze zwrotu
kosztow przejazdu.

»Whniosku” - nalezy przez to rozumiec wniosek o zwrot kosztow przejazdu.

ROZDZIAt |
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Starosta moze dokonywac z Funduszu Pracy przez okres odbywania stazu lub szkolenia
zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania stazu
lub szkolenia osobie bezrobotnej, ktéra na podstawie skierowania Urzedu podjeta staz lub
szkolenie.
Zasady zwrotu kosztow przejazdu uzaleznione sq od wysokosci posiadanych przez urzqd
Srodkéw Funduszu Pracy na dany rok budzetowy.
Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest na podstawie udokumentowania kosztu
przejazdu najtariszym, dogodnym Srodkiem transportu komunikacji zbiorowej.
Podstawq ubiegania sie o zwrot kosztéow przejazdu do miejsca odbywania stazu lub
szkolenia jest ztozenie oSwiadczenia o zamiarze korzystania ze zwrotu kosztéw przejazdu
(Zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad).
Podstawq zwrotu kosztow przejazdu jest zfoZenie wraz z listq obecnosci za rozliczany,
zakoriczony miesigc ,,Wniosku o zwrot kosztow przejazdu” (Zatgcznik nr 2 do niniejszych
zasad) wraz z wymaganymi zatgcznikami.
Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest na konto osobiste Bezrobotnego.
Zwrot kosztéw dojazdu dokonywany jest jezeli koszty te wyniosq co najmniej 50 zt
w miesigcu kalendarzowym - do wysokosci nieprzekraczajgcej faktycznie poniesionych
kosztow przejazdu w miesigcu kalendarzowym - maksymalnie do kwoty 200 zf za miesigc
kalendarzowy.
Zwrot kosztow przejazdu na staz lub szkolenie nie przystuguje jezeli odbywa sie w tej
samej miejscowosci, w ktorej mieszka Bezrobotny.




Srodki wypfacone przez urzqd w ramach zwrotu kosztéw przejazdu w wyniku ztozenia
nieprawdziwych oswiadczen lub sfatszowanych dokumentow zgodnie z art. 76 ustawy
podlegajq zwrotowi w terminie 14 dni od daty otrzymania pisma o zwrocie.

Oswiadczenie o zamiarze korzystania ze zwrotu kosztow przejazdu.
§2

Oswiadczenie o zamiarze korzystania ze zwrotu kosztow przejazdu KP-1 (Zatgcznik nr 1
do niniejszych zasad) nalezy ztozy¢ do 10 dnia od dnia rozpoczecia stazu lub szkolenia
wraz z wymaganymi zatqcznikami.
Osoby, ktére rozpoczety staz lub szkolenie przed 1 lutego 2021 roku, a ubiegajq sie o zwrot
kosztéw przejazdu, winny ztoZy¢ oswiadczenie do 12 lutego 2021 roku.
Przed przystgpieniem do wypetniania oswiadczenia nalezy doktadnie zapoznac sie z jego
tresciq oraz niniejszymi zasadami.
W celu prawidfowego wypetnienia oSwiadczenia nalezy ustali¢ z wtasciwym przewoznikiem
koszt dojazdu i powrotu najtariszym, dogodnym srodkiem komunikacji zbiorowej (koszt
wyliczy¢ mozna w oparciu o cene biletow - dojazdu i powrotu z jednego dnia - lub w oparciu
o koszt biletu miesiecznego).
W oswiadczeniu nalezy takze wskazac odlegtos¢ w kilometrach od miejsca zamieszkania do
miejsca odbywania stazu lub szkolenia.
Bezrobotny, ktérego oswiadczenie o zamiarze korzystania ze zwrotu kosztow przejazdu
zostanie pozytywnie zweryfikowane zostanie powiadomiony telefonicznie lub mailowo
o dalszym postepowaniu dot. comiesiecznego skfadania wniosku o zwrot kosztow
przejazdu.
W przypadku negatywnej weryfikacji oswiadczenia i odmowy zwrotu kosztéw przejazdu
Bezrobotny zostanie poinformowany o przyczynie odmowy pisemnie w terminie 30 dni od
daty ztoZenia oswiadczenia w urzedzie.

ROZDZIAEL Il
Whniosek o zwrot kosztow przejazdu.
83

Podstawq dokonania zwrotu kosztow przejazdu jest ztozenie przez Bezrobotnego wniosku
o zwrot kosztow przejazdu KP-2 (Zatqgcznik nr 2 do niniejszych zasad) wraz z wymaganymi
zatgcznikami tj: listg obecnosci, biletami przejazdu z jednego dnia lub biletu miesiecznego
dot. zakonczonego, rozliczanego miesigca odbywania stazu lub szkolenia.
Obowiqzujgcy druk wniosku o zwrot kosztow przejazdu stanowiqcy Zatqgcznik nr 2 do
niniejszych zasad dostepny jest na stronie internetowej Urzedu: sandomierz.praca.gov.pl
Whioski przygotowane przy uzyciu innego formularza pozostang bez rozpatrzenia.
. Zwrot kosztow przejazdu dokonywany jest za okresy miesieczne z dofu w terminie do 30 dni
od daty ztozenia kompletnego wniosku o zwrot kosztow przejazdu.
. Zwrot kosztow przejazdu przystuguje za dni, w ktérych Bezrobotny faktycznie odbywat staz
lub szkolenie zgodnie z listqg obecnosci.
. Jezeli okres odbywania stazu lub szkolenia nie dotyczy petnego miesigca kalendarzowego
zwrot nastepuje w kwocie obliczonej proporcjonalnie do okresu jego odbywania (w
przypadku biletu miesiecznego, miesieczny koszt przejazdu nalezy podzieli¢ przez 30 i
pomnozyé¢ przez liczbe dni faktycznie odbytego stazu lub szkolenia - liczba dni musi byc
zgodna z listg obecnosci z rozliczanego miesigca ).




Whioski o zwrot kosztow przejazdu nalezy sktadac¢ w nieprzekraczalnym terminie do
3 dnia roboczego kazdego miesigca, za poprzedni miesigc kalendarzowy.

Urzqd nie dokona zwrotu kosztow przejazdu w przypadku niewtasciwego
udokumentowania poniesionych kosztow Ilub nieztoZenia wniosku o zwrot kosztow
przejazdu we wskazanym w niniejszych zasadach terminie.

ROZDZIAL IV

POSTANOWIENIA KONCOWE
$4

Whioski niekompletne, wypetnione nieczytelnie lub podpisane przez nieupowazniong osobe
nie bedq rozpatrywane.
Starosta rozpatrujgc wniosek moze zqgdac¢ dodatkowych informacji, wyjasnien lub
dokumentow potwierdzajgcych dane zawarte we wniosku.
Zwrot kosztow przejazdu nie jest swiadczeniem obligatoryjnym i w zwiqgzku z tym nie
podlega procedurom odwotawczym.
Przypadki dotyczqce przedmiotowego zwrotu nie ujete w niniejszych zasadach bedq
rozpatrywane indywidualnie z zachowaniem przepisow ustawy.

§6
Regulamin po pozytywnym zaopiniowaniu przez Powiatowq Rade Rynku Pracy wchodzi
w Zycie z dniem 01 lutego 2021 roku.




